
Инстpyкция пo yчётy и хрaцeнию
музeйньlх предмeтoв и музeйньlх кoллекций

в CлаДкoвском pайoянoм кpaeвeДческoм Myзее.



l . Oбщие пoлorкения.
r.r' пaстo'щ.tя инстp}тция oгtpеДеляе | в.l}тpeнний лopядoк r]ёта. хpанe,]ия м)]eЙньlxпpeдМeтoв и мyзeйЕьIx кoллeкций в слaдoo"Ъno* p*йo" npuЪu"д.iJ"no" 

"1".".
хptElеЕl'е иx в зaпaсциках, в пoстo
пoстoяElioe и вpеМe'Еoе пoлБзoвa':::o:^:кcпoзициli 

и ',a вьIстaвкe' пpиём и вьlдaчy Еa

lтl1y-:"-т::l;;;;;;;#;:#ft ffi ff iiЖxЖ##'}ijff y'o-*ш"';4
r.Z. nастoящaя ицстpyкция oaзDaб

"р"йuы* ц"',,oi'-"й.,;;ffi;#;ffi;ъ:жlflTTiJ*x"#s,"ёJ;,#ТJ.
Mшrrистеpсl вoм К}лЬтуpы СССP rz.оz.l riвs г. м.zЪol.^И;;й;,. ;; ;,".D, и хpанениюм}зeйЕЦх цeвЕoотeй цз дpaгoцеЕtlьD( мФ,,-"" 

" oo*Ьo""iii,ЖlЪi,,n*ooo.*"' 
"

гoс}.Dapслвeнньгх М!зeях сCсP" l\твepжд.nu м,","'"p"."o".-y,"',p",. 'ссp |5.l2' lq87 rJvр5l3).пoстat{oвлen,"Пpuu"r",o", 'uuPФ"'2r,;;. iй; l . ' , ' i i l ;o,:3' .o""""
peгyлщoвarrию oбopoтa грaщдarrск
тeрpцтoplrц РФD. 

loгo и с"rтyжeбЕoгo oрy)itи,. и пaтPoЕoв к ЕeМy Еa
1.з.диpeктop Eeсёт oтветствеI {oстмдeйньrх цeнrroотей;;; ;; ;;;".:dflHТ,xж;#;",#J;iffi **'
иЕвeЕтapизaцию, кoмтrлектoвaпие фoндou, p".'*рuц".,, йJ.j"uu",i].u oо""o""""'" *oxpaцы в дЕев''oе ц EoIIцoе вpеtlш, a тaюке зu пpo''вoпo,ttup,,oе Jo""lй," 'y."", .uooеспeчениe яopмaль.toгo теМпеpaт}?Еo-влarкrrocтцoгo и биo,o"",""oo"Ъ p"^""u u
l1";1T:l^"]:"" "oотoяtlие саriитap'Еo-тexliliчecкoгo и элeк'po'"**Ё""no"o 'o.""".uu.l '+.гrapядy с дl{ректopoМ oтвeтствеF
зa сoстoяниr II пpaвцльo* .,o."*o,oo"'u 

.a целoсть и оoХpaЕЕoоть МvзeйEьIх цешloстeй,
зaвeдyющиймyзеец' - 

вкyиx ).Jёта, кo'сеpвaции,и peсйpации несёт

2.Ilpaвa п oбязаннoсти зaведyroщей мyзeeм пo хpaнению qt,.,дoв.

?ыжнel;;ТJ-:?"Ьx"##"] r.тj хрaнеElie мyзeйЕБIx пpедмeтoв и кoллекций, .

fr :HH}i j]E:{;;H:'#;:.":"ъH;#Jii#H:##ТJ##*".жж
2.2.Зaвeд'чoщцil мyзeeм цaзEaчarтс

;x.+?:::y11: *;*"'.;;;;;;.#"i;:Т:oждаeтcя oт 'цoл)lt.ioсти .циpeктopoМ пo
z.3.llpИeм оДaчa дeл г.pи llaзяaч
мyзеeм пpo!lзвoдитс; ;; ;;;'ъ;:*и 

или oсвoбoж.цeции oт дo.]DкI]оотIl .a'едyoщей

ffi ;к:"#"#J#:lHЫfll"yЁ+-.:Tffi :j::,ъ:l.*#J.HxЪж#}
."*ouo.o p"*""u ou й ;;;;;l#;ffi'залoв' 

хapaктеp тeМпсpaтypцo.BлФкEocпIoгo lI
Z.+.Jaвед}тoщий м}зеем пoдчияeЕ цe]l.). Jaвед}тoц,.й мy."ё; oo".* oо""olx|,1TствеIriro.ццректopJ...- прaвильньй }чёт всeх фoндoв м1

; "Т;;;"нil йffi"i";#; ::LТ#,J ;;:ЖЧ ;l.#J,HlТ* "- " u- пpавplлЬнoe ведеllиe и хpаtlениe всеx ло. свoевpе,nreннyю paзрa6oткl 
"u$'l 

1on{.n.ou яёг&o - \paн и,] е,тьскoгo лopядl{ai
пopядoк pабol Ъ oй";;;;i". ;З1. Yy"ейнЦх инсгpyltций. oлpеде,rЯющшх стpoJ ий
";.'"*;";;;';'*;;;J;;,;xТ-Тi}:н:"","H";,"J'#}":i;:':xъ#:"""""'.Ъ;
;"HlTffi ; "liff :i;H:,ff:";::. ":'pyдникoв vyзея в oбласти }^,,- l|еpиoдическ)4o *o"u".*o"nu. nJ'11...л. 

n" 1",*ouй,"i" ;#;:oi;;lx#**-.
, *р*.n 

" 
o 'y,"иn 

"; 
;;;;;i;.',"".,-y 

1нaния сoгp)дникaми инфyкцил пo yчеry



2.6'сoTyдIrIrкц, .цoпyстиBIIIиr yтpaТy, xищel{ие иди пoвpеrr(ДеЕиe l{yзeйньD< цеЁIloстеи' aтaЮке Eapyшeциe цpoтивoпo)кaprlъD{ пpавlUI II pe)кимa' пpивлекaютcя к llисщпIлинapцoЙ,
}тoлoвIloй oтвEIcтвeElIoоти и Irесyт мaTepI.l.L]Iьц}тo oтвeтственIroотЬ в пopядкe,yсmEoвлel{пoМ действ1тoщим закoнoдaтельотвoм'
2.7.oбo всex слyч.uгx шlщеllllя! пoвpФI(дqшя или зaбoлеваяпя мyзeйньD{ IlрeдМeтoв
.щфeктop и зaвeдFoщIrй м}зeeМ oбязaньI rleмeДлeцrro сooбщать Ъ oтдeл кyльцpыа'щrивrrстpaции.Cлaдкoвскoгo мyl{иццп.tJlьlloгo paйoEa в yспloй' a 3aтeм и в цисьмеEЕoй
фopме, о пoДpoбIrым riзлo)кеIllleМ всех oбстoятеrтьств opo,"rп"""""". o сLrуvаях xищения
дoлкцьl бьпь пoотaвлeцьI пeме.o2llепЕo в известцoсть cлeдотвeнЕые oргtulы в цеJI'Iхпp^иня |и,l срoчllЬDt vep пo po]Ьlскy пoхиЩеннЬг\ лpеДr1eroв'
z.б'ljo всex слyчa'x пoвре)t(деЕий или сeрьёзвьп зaбoлrвaЕийfuyзeйцьDc,цpе'цlrетoв щ/зейoбязaЕ лемeдлеIlнo сocт.lвIlTь дeфекцlьIи 6lктl B кoтopoМ тo.rнo зaфицсиpoвaть степeньпoвpФкдeЕи,l Ilди Зaбoлевшlиll пpедMeт4 пpичш{y и oбcтoятельсiвaдефекTЕoмy aктy пpилaгaeтся фoфaфия пoвреХдёш{oгo пр"^"'"). М,.l;xъ;.ж:ftJ:пpшlliть в yстaцoвдeЕнoм цopядкej{epьr n uo""'*o"n",',,Ь ' p""'uupuц",, пpeдМeтa иyстpaнeшrю пpцчrrlrьl зaбoлeвaний.сoхp.t{oсть всeХ егo, дaжe """"",Т;##""#;:i: ;#*"i##l*"ffix,*HT;;
пpoизведelIlй }кивoпиои' oскojlкtl скyльltт,pьц фapфop4 дeтали мeбели, фpашментьl пrитья,oбpывки 

-б;,тlaгп и щ.) и пеpeдaть их peставpaцпoilЕoй Мaстepскoй oД{oвpeмеIIllo спepe.цaчeй пpедметa для pестaBрaции.

3. сoстаB мy3eйпьrх фoнДoв

з.1.ФoI,д щ/зея сoстotjт из ocцoвIloгсз.u'к o"ooйoмy 6oЫ ;;";;;;;;;""ffiЁ:"-J#Hгaтельlroгo.ФoнДoв.
. пpедметы', Дoк}a4еIrтиp)4olцле рaзвитие пpиpo4ы и истopиIo рaзвитияестествеЕцoIla)д]IlЬD< диоципдиE;
- цpeдмeтьl' дoкyмeцтир}'Ioпdие иcтoplпo и paзвитIir чeлoвeчeскoгo oбщеотвa;- щ'eДмeтьl' дoк}a'еЕтиpyoщIrе pазвIlтие лllтеpaтyрьI! теaтральgoгo 

".nry"."uu,мyзыкаlъцoй кyльтypы;
- пpeдI4еты' дoкyМеЕтиpFoщIre иcтopию paзBитIiя теxllики:- цpoизвe.цeпия воeх видoв изoбpaзитeльнoгo, д"*opu*"oo tlpиклaдEoгojмolt}1\{еят.uьI{olo искусствa.з.з.к'"й; - ;;;;;";;;'";#ii li;ll#ji* *-еoлoгцп' н}']\{ц3мaтики и дp.

. - paзлцтlьIe uo""oo".u"T::].' (фoтoкoпии, слепки, мyляжи, мaкeTьI),pекollсIрytции, кapтьr' диat,,p"oоp".Ь*. u,foц;;##h"}"#1#3'Hl,l"#;;"'#J,iji#1i,x11,,1T
кoллrкццй;
. oбpaзцы скopoпopтящиxся сeльскoхoзяйствеItl{ьD( кyльтyр и дl]}тих вaтyралЬIIьIxма,]еpиалoв. пo.Dвepженньrх пopче и тpeб),]оцих nu" ';й '.u;;;;;., 

.
- ЕaЦрzlльIlые мaтеpпальт _ oбъe^ктьr прирo.цьIJ I{e 

""".щ"" 

-o"iy""й,,o.o 
.,,u""o*,. цo иgпo4ьзyеA{ьIе ,4.UI .',aгляд',oгo пoкaзa пекoтopы)& o"oбейй, пp'рoдь, и ее

3.4.oтнеоeниe пpедIleтoв к oпpeдслeцEoмy фoЕдy пpoизвo'ццтсязак)пo.rпoй кoмиссией 
"yз"" 

и o6op","Ъ'*- йъ;;;;;;.диpeктopoМ и скрrпляeтся пeчaтьIо.

экcцфнoй фoпдoвo _
кoтopьIй Fвеp)кдaется

4' Учёт мyзейrrьrх фorrдoв.
. 4. |'oбпlпе пoлoжеrrпп.+.l.z.' учe\ мyзсЙньD( фoEдoв прeдстс

:^"-:|1.11] йу."t,,","- фйТ.;;;;r-"r ;;n:#';ff;:,:J"i#"Tffi#J;gч,iюpиДrчeск}тo oхpaliy и coздaф yслoвия для ,.y*"o* , puц"Ь'-in.o"olй*"ou*u'. в""



пali,lтIlики истopии и кyльт)?ьIJ xp?шlliщlIеоя в lrlyзеe, бщгалтеpcкoмy 1нёту пo стoимoсTи .
llе пoдlle)кaт.
4.1.3.Уvёт мрeйньrх фовдoв пpсдyсмaцrивaeт две стaдии:

- пеpвичЕyo региcтpaцию и aтpиб}T{иro пoстyпивIfиx в Мyзей цpедметoв,
имeющyo цeдьIo ,lx дoк}a'rЕтzшьIl}'lo oхpaпy (aктиpoвaпие, кpaткFo зaпись в
кEигe пoст},плеtiий);

- инвентapиЗaцию' т'e. нa}ппiую peгIrстpaцию МyзейIrьD( пpедМетoв
(&[aсcиФIкaцriЯ пo типaм истoчЕикoв, видaм мaтеpиаJloвj виДaN{ искyсurBa'
кoллекцLiям и пр.' сoстaвлeние бoлee тoч oгo oпис.шlиЯ. YтoqнеEиe
aIpиб}ции. ' laлись в |lаyчный инвентарЬ)

4.1.4,oсцoвпьпrtи юpидическЙМи дooу,,"'.u", }^Jётa м)вей]rьx{ фoндoв яв.ппoтся aктьr
пpиёмa и aктьI вЬцaqи' шlцги пoст)пЛеIflrй и ЕayЧЕьй иIiBеllтФь, в т.ч. сrrеци.lльЕьIe
иlвrЕтaрныq кциги дll,l 'пpедмeтoв ,tз дpaгIlет.t,Lпoв п драnкaмЕей. ,(ля. хapaктepистики
мyзешloгo пpедмeтa Еayчный иЕBеЕтapь являgтся нaибoлее гIoJIEьrм ДoкyМеЕтol/l,
фиксиp1тoщим егo клacсификaцию и peзyдЬтaты изyueния.
4.l'5.Aкты, кll,lги пocт}Цлeltий и иEвенTapвьlе кrrиги lfyзeя дoDкнЬr з.шloлl'lться
paзбoртивo, чёткo, без пoмapoк' пoдчистoк и не oгoвopeвцьD( испpaвлeнпй. испpaвлeния.
зaписeй в этих дoк)'l\{e}Iтax дoпyокfioтся лиIДь в кpaйIleм сщ^laе. R слуvaе неoбxoдимocти
вн.есeния испpaвлеlllтй oнл щoизвoдяIся цpасЕьIми чеpЕилallи. Cтapьrе зaпиои
{зaчepкEyтые тoлькo oдЕoй чертoй) rr цoвьIe зaписи дoлхс{ьI чёткo Фl,aться oб
иопpaвлeяиях делaeтcя сooтветств}Toщая зaпись вa тoй жe стpaнице. oвa зaвepяется
дцpeктopoМ и зaведyюцeй l"'yзeем п скpeпляетоя печaтьIo.

4.2.пopяДoк пpиёМa ц BьrДачП пoсryпцвшиx в мyзeй цpeДlиетoв.

i1j."".:..l.т-'.lттl,е 
в пfузей пpеДNIетЬl пoдлeт(aт сTpoгoМy дoк}a'еЕтальцol{y учeтy.UtpoрМлei{ие пpиёмa и вьlДaчи пpеДметoв пpoизвoдится ЕeмeДленЕo пo их iloст)ДIлеllии

иIlи вьцaче, пo сooтветств)тolщi\' актаn,r' Аfiт приёмa ц акт вьЦaчи явллorcя rrервичцьIми
к)pидичrскими дoк},т\,rеriтаiiи yчётa мyзейEых фoEдoв. xpalr.еIiиe в мyзёях пpедI4етoв, Ееoфo.pмлевпьтx ar<тaми пpиёмa, кaтегopичеоки з.lпpещaeтся.
4.2.2.B aк"тa\ пpцёмa или вьlдaчи тoiпlo }.кaзьIвaетоя меотo сoст.lвлеlil.Ul aкr'a, гoд, Меaяц;
:.j:-.:^1": !"'::1*" 

кoмy), пo ъёму pz!спopЯжel{иIo, дJl]п кuooii ц",n'" i{a кaкoи сpoк(если пpe,щ\fет пpиIrят илц вьlдaЕ вpeмeшlo дл,I вьIстaвки, эксцеpтизьl и дl.), пpиrrят пли 
.

передaE пpeДмeт. Пpи этoм црe'Ц\feтьI тoчtlo .'"p"'""*..i" oдillr за дpyгим пoIlаиNlецoвaЕиIo' дaётся кpaткoе хapaктepизyющее их oпис.ulие' yчитьlBirloтся pазМеp,мaтериaJI, техEика' oтМечaeтcя сoxpaшlocть пpeдметa, мoнтиpoвкa (в paмe, пoд стeклoм),
ще)1с{ий цoмep пpеДмeтa (если oE Iloстyпил пз Дpyгoгo мyзeя) _ в aкЪ пpиёма' пrифр инoмер пo i(Ilиге пoстyпJIешIй, a тaюI(е ЦoМеp Еayтloгo ицвеЕтapя пpи вьЦaчe. llpи пpиёмепpeдмrтa в пoстoяЕtloе пoльзoвllllие yказывaeтся тaкя{e егo цЬ,,u,."с,' ou имеeт oцеIlкy(бьrл закaзaв или пpиoбpeтёЕ зa плaтy). к *'y *",u'",uio.;o;;;;;;;" свe,цeпця oбиотoрии пpедмeтa, Taк цaзьтвaeмro легrпдy (егo пpoиcхoхд",*", й"*"o"", .,p"бывfilие вкoллскццD( и Ea выст.lвк.D<' связи с oпpеДeлёEвьпvи истopцo""к,ll"и 

"oбu,',''u 
' ,ицaм",BpeмЯ изгoтoвлeцпя, местa бытoвaпия, спoсoбьI и y"oo""' щoщ"Ъ,"" L:я И.|.\I.), a NIЯ

]r::i:y"9*-, 3 ocy{ц] экспeдициoпIrьп.сбopoв .'пoлеву.р^ иo' no,oй"o"*1,o o.,"""иJtи пoпpeдvетньlй списoк. т:, ,
4.2.з'ЕФ||I щедмет тpебyет
специ.lJIистoв илц экспертIloй

цpoвoдllвIпим экспеpтизy.

oсoбoй aтрибyции, к aкту пpилarаrтся зaклIочeние
кoМиссии. зaвepеннoе сooтветсгвуlotциM 1^тpеяtлениeм'

4.2.4.r|pИёМ и BьIдaчa пpeдN{етoв u"l"T"] 
" 

стpoгo I сooтвrтствии с дейстB},Ioщей
}:::y.r ""'"-1 

Мшцстеpотвa кyльтypы СCCP ("" 1Т ";;'й;"й? *, _ 166) (oпopядкe уIётa и хpалеттия мyзeйньrx цеIflroстей из дpaгoц"цuuп. *"'u,Iлou и дpaгoцqщых



к.livlЕей, Еaxo.цящI]D(сЯ в гoсyДapствrяЕьD{ мyзея(
}чpeждeнllяx сссP)'
4.2.5,пoря,цoк пpиёМa гoсyдaрствеIlliьп Еaгpа,ц oпpeделёв ПoлoжеEием o гocyдapcтвeш$Iхцaгpа'цaх PФ, yтвеpждёfiцьп, Укaзoм л^peзилентa iФ oт 2 мapтa 1994 г Np 442 (в peдaкции .Пpези,Цептa PФ oт 6 янвapя 1 999 г J\! 1 9).
4.2.6' Приём и выдaчa opyжиll пpollзвoдитcЯ пo разperцепию выlцeстoящцх opгaЕизaций, aт.tк)ке^o!гaEoв м!Цtиции в yст.шloвлeцIlol,t пopяД{е.
4.2.'7 -oфopМrcLтЙе yчётrroй дoR].ме9:ч1и пpoизвo.щiтся oт p}ки иJlи с пoмoщьюaвтoмaтизиpoвaшloй системы унiha (АИс). 

'"

4.2.8.Пеpвиvпым oxраEцьIм дoкyмelrтoм цa пpе.щdеты, сoбpaпlьIе для музся в экспедици,D(мoгyт явл,Iтъся .lкты пpиёмa или типовьIe квит.шIцци' 
"o"'*,.o,,'," 

вaущьlмцсo]р)дникaМи нa месlе сбoра материiшoв'
4.2'q.завeд)rоций мyЗеeМ ведёт ж}?Hал pегистpaции лoс L}плеllии. в кolopoМ
фикоир}тoтся дoкумeнт ц истoтlик пoст}.плеЕиЯ, пеpечеEь lloот}пивlпиx ще.щ,rетoв,pешение фoнДoвo - зак)лoЧяoй кovиссии., сведеl]ия o вo' lвpаle uЁщ"" 

",uo",o,l*. 
onBe^Дё' Гaк)ке каp готeq,на лoстд ивtпие преДrtе гы.

1-,:l1;P-::"]:::yl.y с пpoтoкoлoм фoнioвo ' зaк1тroтloй кoмисспl зaвeдутoщии мyзеемoQoрrltJl,Ieт aкт пpиёМa цpeдIteтa Еa пocтoяЕЕoе хpaEение, цa oсвoB.lltци кoтopoгo эTипp€дметЦ вrroсятся в кциry пoстyплellий предметi. Этoт aкт является oднoвpel'eЕцo и.актo]\'1 пеpeдaчи мyзейцьD< пprдметoв Еa мaтrpцальцo oтвeтствеЕЕoе xpalrеEиe. oЕпoдпиcывaeтся зaвeдyoщIiм мyзеeм' Пoсле гroДт|'Icag|'Iя и 1"гвеprrrдеlпrя 2щректopoм .lктьIскpепJUIютcя пeчaтью.

1].]] 
u*"'" мyзeйEьIх пpедМетoв в цoстoяЕ,,oe пoльзoвaЕиe Дp}тцм Мyзrямпpoизвoдится c рaзprшeния oтделa пo кyльтypе aдМIillиотpaции Cлaдкoвcкoгo paйoEa.

jj:]^1.Io1 :"**" ,копoЕaтoв вo времеEIloе пoльзoвaЦиe в }л4)e'{дeния' tsьrст}.пaющиe вкaчeствe opгaнизaтopoв выст.lвoк, в актe вInдaчи дoлхнa бьrrь 
"д",u"u 

o"ouopnu, '"oщшIиIt.uощee экспollaт yчpФкдeниej B лице егo llpе.qстaвител,l, oзнaкoNlилoоь с EaстoЯщeйИEструкциeй и oбязyeтся её выпoлtlять. Неo6xoдимo ;-;';;;й..' oт мyзeя или).чpе}кдeEияl прицимщoщегo эксIсoxpа*ll{oсти и свoевpемeпЕoгo 
"*;:;" i:.#;};T;,""#;:H:Ь#Т'L,".;yпaкoвкa пpe'д tеТoв дJIя 'цЕoгopo.щfllх пooyvu.еo"й ̂ o"*u oрo".fo,,,."ou ,, .,pu"щ"'"'"

l:1у.:T-*T 
стopoцы. Лицo, црицимaющеe пpедl,етьr, дo,*"o ,*.,o дoвrpeцEoсть.

.yT.pTY " 
трaвcпoртIipoвкa МyзсйIrьD( пpе.Щfетou opo".uoo"'"".,). сorrpoвoщдrЕииматeри.lльEo oтветствeцнoгo лицa (пl+'z.tз.вoзвpaт"y"";Б;;;;.;'"H;Т#:Ъч:'J#H*ЪTffi H#:"#fi i;'];".|уIузeЯ ИJI|I yчpeщдениЯ, прoизвoдитсЯ пo paспopя)I(еЕцю o,р*pu мyзея' ихвoзBрaщaющeгo' ц oфopмrrяется aктoм о.пoдп""u*,, 

" """a*". 
.*.,y,iщ"ti 

"y.""', 
u'**"n'атeр]iальвo oтвeтcтвe'цoгo лиц4 Еa ём *р*"',",, '*oo',".o .frЪ,lnЪ", 

" "oо*oд"",""
1]:]1'..91Tl*'* "eрeдaчц пpедМeтoв oт oдЕoгo Мaтepц.шьIlo oтвgгcтвeннoгo xpaпI,теlцIдpугon4y мaтrpиaльEo oтветствеElloмy дllцу пpoизвoДятся пo paзрellleцию ,щlpeктopa иoQоpмляoтоя сooтветств1"oщиМ aктoм. Aкты 'oдo"*u" йй;;;; диprктopoм и
:.::."jЗ::.j n"'u""ю Мyзея. AктьI пpиёnru ,, 

"uцu', .,o""o"i"o".oТii"'""""u.o 
"puu"*o

ЕyIlерyются пopядкoвьlми ''oмеpaми !аздe-]IьIJo, пpичём 
"";;p;;;"' 

вpемеI loгoxpаttе*lия имeloт дoпoлr,итель,rый rпифp <BХ>'- P;^;;;";'";;;;;;рoвa'Ilьle aктБIпooтoЯЕЕo.o и вpемеEl{oгo хpa'r'ия пoдй"u'o."o u д"uЪ*""* oЁi".,u.Ъ" nnuu"u 
"," "

дIэ paзньтх дeлa,актoв вБr]]ачи в хDt,.o,.Pou. B кonu" anт;;'-й;Ы;#ЁHi"#'"JнffiТ j;":'*-ч.Jili"iТ#ffiЧ
oстаIoтоя Еa xршlеЕиe в мyзeе' Bсе актьi пoo,";"' ;;;;;;;;"*,1,,1i..1o,*"u". *.*peгистpaции aктoв. Залиси в кФ(Дoй из o'. p""u",puц'" ^'";;;;; прoдo'D;'кaтьсяпoдряд из гoдa в гoД' дo зaпoлцеE
прlэдI{eтoв eт{егoдцo l{oл) la Еaчи-;i Y1*. 

пo rr)меpaция актoв пpиёмa и BьIдaчиЬся с пepвolo нovеpa. Алгы n"p",u", npeш,.".ou nа



мaтepишьIlo oтветствeЕцoе xpaцеЕиe целrсooбpaзЕo Ilyfерoвaть пoдpяд' без pазделеЕия
пo гoдa !. oЕи пoДшивaются в oт,цельIi)4o IIaпку Й региcтpиpyютоя в oтдeльЕoй кпигe.

4.з.Pегистpaция нoвьrх поступлений.

4.з.1.всe пpe,/ц{elФI, IIBст)тIивш!1е B музrй цa пocтoяIlпoe xраIJеЕие) пoqrе. tlктщ)oвaция и
рaоомoтpеЕи,I I{a экспеpпroй фbЦ.цoвo . зaI'TтIoчt{oй кoмцссии в тrчeЕиe \4есяцa вEoсятcя в
кlиги пoоц/плellий oсЕoвIloгo !Lпи llayчЕo BсIloмoгaтельЕoгo фbЕДa. ПpеД,rетьl,
пoстyIlиBIпиe в мyзей Ila времet{Eoe xpalrеЕlle, региcтpиpyoтоя в кttиге вpемeEцьIх
пoст}тлrЕий. щель шIиг пoотyплеIlliй как гoсyдaрствеllцolo дoк)tlfентa oхparrнoгo пopядкa
зaрегисц)иpoвaть пoот}тIивший пpeдмет пoд oпpeдeлёпEьIМ пopядкoвьIм ЕoмepoМ,
кoтopьй тщ )ке пpoстaвJlяeтcя Еa цём' и дaть кpaткoe 'upao'"p"i1-щ." егo oпиcaниe,
иоIспюч oщеr егo цo.l]MeEyj a в слy{aе утеp|I |1II|4 щpalки oблегvaroщeе т.lкхе рoзьIскпpoпaвшeгo пpe,цN,Iетa. Iloрядкoвьй rloмep пo шlliгe цoст}ш,1ений, пpисвoeпный дaвнoмy
пре..щfeту' oдEoвремеI{Eo пpocтaвJuleтся в aктe rгo пDиёмa в мvзей.
4.3.2.Ilpи oдЕoвремel loМ пoст).плеIJии бoл"rцoлo кo,тlчества oдl{opoДrrьD( пpeдN{rтoв
(ЕyмизМaтическиe и грaфичеcкиe кoллeкции, фoтoмaтеpиальI и дp.) дoйкaется гp}тrцoвaя
запись' Гpутtпoвaя зались в КП дoпyскaeтся тoлькo пpи наjlllчии пo пpедМеп{oй (пo
кoллекциoнпoй) oпиcи сocтaвa дaввoй кoллrкции' Еa кoтopyо в шlцге пoстylaпeвии
дeлaElcя сcьlлкa. Гp}тпoвaя залиcь цpeдМeтoв из Др.lгoцeIr]IьD( метaллoв и дpaгoценцьD<
кaI{Еей зaпpeщaетcя.
4.3.3' Пoст1пaloщиe в r'(yзeй кqaДы сoхpaняIoTся в пoлнolt сoстaве и ,,е мlrrут смепIивaться
с дрyгиi\пr пpе.щ,eтaМи и Дp)тими клaдaми. Клaд пoл}чaет едиЕьIй вoмер шlигll
пoстyплен ия и лoДpoбнo учи | ывается пo oписи.
4'з.4. кEигa пocт),плeEий кaк дol$4{eпт oxpaпIloгo пopя,цкa дoля(lla бьIть Дo зaцoшleпия
пpoЕ}ъlеpoвaтla пpolпE}рoвalra, пoдIlиоaЕa и oцечaтанa пеsaтьro. lIIифp Ntyзeя и.
пo.pядкoвьle Цoмepa квиг пoстlтrлепlй сpaзy )кr пpoст.lвJulЮтся нa сaмoМ лpеllMете'
4.3'5.УIrикaльЕьIе пpeдtетьl фoтoгlaфиp}'roтся в oбязaтeльцoм пopядкe.

4.4.IIaJ.чЕaя ипвеЕrаризaция Dтyзeйцьrх пpеДмeтoB

4.4.l. иЕвеIrтapизaция ocдoвпая фoрмa изyчеIlия' oписaEшl и llayчtllor.o oпpeделeЕия
музеиЕьц пpе'цметoв oсцoвlloгo фoтцa' tr4лвентаpизации пo/цпежат Bсе МYзeйньlе
пprдмeтьI' пoстyпивlllиe в пoстoЯпЕoe пoльзoвЕlEие МУзeя.
4.4.2.МJзейirьIe пpeдМеты пpи ипвепmpизaциЙ 

"""""*u"'з,,p1"o'"" 
в сooтветcтвии склaссификaцlreй oсцoвEoгo фoадa utr oтдeльньп.r гpyппа.п,r, в зaвиcимoсти oт сoстaвa

сoбpaЕия.
в йузее тlре'щ,rетьI .ёйiтeмaтизиp1тoтся 

пo paз,цeлaМ:
- 1l  нo| pафияi
- ]l{ивoпись;
- скyльпг}Tа:
- цздeлия прикJlaдЕoгo иcкyсствa;
- п}a{изMaтикa;
- пpeдМетьI естeствellцo пaушoй кoллекции;
- пpеД\dетьI истopии тexEики.

4.4.з.пpи уcтaнoвлеuиtl кo,тI]ЕIeствa Taких гp}.пп BесБ Еa,тичъй Itа'rЕpи.lJI мyзеяpacпpедeлЯетcя мех(дy оooтвeтствyющиN{и paзде.пaми' ПocледIlий пpиcвaивaется
51i::]*''й 

rпифp' ка)l(дый из paздeлoB иМеrт свoю иЕвеЕтapЕ).Ю кEигy, сцaбжёЕIrylo
UlифDoм.

- эпroгрaфия Эк;
. живoпись )кк;
. окyrтьпт1pa CК;



- пздeлбI приклaднoгo искyсствa /цПT;
. . E},I\4и3мaтикa lIк:

. пpе.цмeты еcтествеIlЕo lra}ЧEoй кoллекции ЕlIк:
- преДleTьI цcтopии тешrики IlиT.

4,4'4.l411BeЕ1apН6Ie кЕиги к.lк юpидичeский'цoк},i\{eнт
запoлнeци,l пpoЕ}']vIеpoвaЕьI' пpoшп}poвaцы и oпечaтaвЬl

Myзея дoл)IсlьI бьIть .цо иx
печaтью' a тaк,ке цo'цписaЕы

диpeктopoм.
4'4.5.oсЕoвIrЬIе сведellия пo кФкдoмy предмeтy мyЗrя з.шloсятся пoд oтДеJrьяьlМ Еol[еpoМ виЕвeliтapЕyю квяry. Пoj2ядкoвьй нoмеp, пoд кoтopьп,r ori Ъarreоён в.книгy, являетоя
oдIloфемецЕo eгo иЕвellтapцьIМ EoмeрoNl и прoстaвл,leтcя Ila сaмoм пpeдМeтe.
4.4'6.IIp1 Зan'IcИ в инвel{тapEые I(Eиги и кllиги специaльrloгo }чётa мyзeя из.цeлии из
ДpaгoцеEllьп металлoв нeoбхoдиMo, кpoМе овeдeний, oбязaтeльEьIх Д,,U! вcеx дp).гиxМyзeйEьIx преДueтoв' вкJIIotтllть д.шrrlьIе oб oбщeм весе пpедМeтoв 1u 

"pu""*;, 
u iЫ. 

.
ц.Lзв.tiие и вео кa'кдoгo дp.lгoцeEцoгo l{eтaллa, кoтopьй вхoдит в кaчeстве coс'авпoп чaс."в этoт пpедмeт.
4з.7.Pешение oб исклlоcении М)зейных пре.цме|oв и v}1ейнЬгх кoллeкций и'r сoфaва
МузейIroгo фoндa Pocоийскoй Фeдерaцип и }чёTIroй дoк1ruteвтaции мyзеrв (т.е. вьЦaчa впoстoлlнoe цoлъзoвашlие пpедметoв oФ) приrтимaются Mипиcтерствoм кyльrypы
Poсоийcкoй Федepaции'
4.4.8.Cт!oгo з.lпрещaется иcпoльзoвal{ие llrrвеrrтapпьD( Еoмepoв, oовoбoдивtдIiхся пoслеllcклloчeциjl вьtбьlвrцих МyзeйЕьD( пpедмeтoв, для зaлисeй Дpyгиx пpeдметoв. lleprвoдмyзейЕых пpeдмeToв из oдЕoй иEвrЕтapЕoй кEиги в др}тyю, li'Ъoo""е'"""",]ou, 

""""н"n'"
::.j^1Т*:!-:"j' 1oмeрa 

и шифpа Мoг}т бьrть пpoизведеЕьI пo pelпеllию экспеpтIloli
lpoЕДoвo - зак}.пo.пloй кoмиссии. }твep)кдёцEoМy цp"nuзo" д4p"*.opu, .lР]-r ycлoвии' .Iro
пpеДvrт oстaётсi в oсвoвнoм фoнде мyзея.

.|.5. Учёт преДмeтoв нayчпo - вспoмoгатeльнoгo фопдa.

4.5.1' МaтepЙальl цaучцo _ вcпoмoгaтeльпoгo фoв.цa aктиp}тoтся пo фopмаM a]сaM пpиёмaп aктaм вьцaqи и зaEoсятоя в ш]иry }чётa нayчЕo. вспoмoгaтeльпь*.мaтеpиа,тoв. lia1'ънаяцЕвеIrтapизaци'I Мmеpи&1oв цaучпo _ вспoмoгaтeльEoгo фoцдa це вeдётся' Bьщaвa тaшrxпpе'щ\fетoв вo вpемецEoe и пoстoяЕIloе пoльзoв.шlие и tlсключeЕиe их из к1игIl Ea}пIIlo _
l"j1Y::i"""""ч "u.еpиll1oв пpoизвoдIiтся пo пpикaзy oтдeлa кyльтypьI aдмцEисЦ)aцииUлад(oвокo.o Daйoна
4.52 Пеpевoд мaтe p\a-IIoB ||з rla}чЕo - вспoмoгaтельнoгo фoпдa в oсвoвlloй фoЕД м}Зrямo)кeт бьIть пpoизвeдёE пo pешeциЮ фoпдoвo _ 

"*y';;;;; 
;;;;;;;", пepевoд изocEoвЕoгo фoЕдa в IlayЦlo вспoltoгaтельньй пpoизвoдится о p*p"-й" *"""""'puu"nCлaдкoвскoгo Daйoпa.

4.6. IIpoверка нaлпчпя пfyзeйньrх цeпцoстeй п поirядoк у.rётa.

1f:':М,*n cиcтeмaтически пpoвoдит пpoвеpкy Itaл\тsИя Й сoстoяЕиll сoхpaпЕoотиМyзeйIrьD( сoбpaций] свepкy их с книгllми пocтyцлеIrий, aктaми и дp}тol.l yчётIloйдoк}'I{еETaциeй' в сooтветcтBии c r
tlалишlя воеx мрeйпыx цеЕЕoстей. 

tтвepждёвпьпf 'циpeктopoм щ/зея плaЕoм пpoвеpки

lu..'.,.:u. ":т: 
пpoвеpки Е.lлиllи't пpедМeтoв дoляtriы быть предyсМoтреEьI oчеpeдrloсть птoтIIJьle сpoки Еaчалa и oкoEчalIия

кoллекции мyзея. ono,,"u'"ou'.," 
"..'Poвеpки 

Eaли.Iи,I муЗейЕьD( це',Еocтей пo кaж.цoй
yтвep)к'цёнЕo.,{ дtрeк."p"* , "o;;;;;;;#:жflffffi;T:*:ксиproтоя 

в свoдцoм aктe,



4.6.з.Пpoвepкa Еaлич-rя кoллeкции пpeдметoв riз дp.!гoцeЕЕьтх rilетa!дoв пpoвoдится
eжeгo,l]o'
4.6.4'Пpoвеpкa яaпичия дoл)шIa пpotiзвoдllтьоя кol"fиосиeй в сoстaвe llе менее rpёх
челoвек, Е.lз1laчaeмoй прикaзoМ диpeктopa с ЕепpемеяIrьIм yчaотиeМ зaвeдyoщегo м)зеем'
Peзyльтaтьt пpoвepки наj1иqlя дoлжuьr фиксl{poвaться в спeци.lльEьIх aктaх' }.rверждёIrIrЬD<
дирeктopoм. B тoм спуlaе, если в pезyЛьтaте пpoвеpки oбпapyrкеua не'цoстaчa м}вейItьD<
цellEoотей, y(азalrEьй aкт цaпpaвJu{ется в oтдeл кyIът}pьI Cлaдкoвскoгo pайoнa, с
пpилo)кеЕиeм всей цеoбxoдтмoй дoкpteнтaции и oбъяоtlllтельЕoй зaпиcки заве.ц}тoщегo
мyзeeм o пpllчиIl.Lx утpaт и пpшlятьD( меpах.
4.6.5.Bсе aктьI, llllвeптapEьIе кIlипI, кIlиги вpемеIlllьп и пoстoЯIlньтх пoступленийJ oписи,
кItиги cпeциajlьEoгo }чётa пздerпiй из дp.lгoцеllllьD( мет.lллoв xpaЕятcя y oтветcтвeнЕьlx
JIиц в lleсгoрaeмoМ !Iкaфy, в зaкpытoм oплoщбиpoвaпЕoм (в ppбoteе вpщя) пoмещеllии и
пoстoрoцIrlrм лицaм Еe вь!дaются.
4.6.6.Ha пepвoе янвapя кФк'цoгo гoдa сoставляeTоя oпись иEвrвтapIlЬD( кIiш.

4.7.Учётпьre oбoзпaчeпия

4.7.1.oднoвpеменuo с зaЕесеrlием цpeдмeтoв в кЕиIи пoст}тлет{ий и ит{ветlтаpтlьlе книги Еa
пpедмrтax пpoотaвJUIются пpисвoеЕЕыe им }чётEьre oбoзEaчения: ппlфp музея (CPКМ), J'l!
пo кпиге пoстyпJIеяий, Л! пo ипвептapпoй кrиге и eё шифp, a тaк,кe N9 спeциIтвентapя ,4пя
пpедМeтoвJ сoдepжащиx дрaгметалЛьI и дp.гк.lмIJи' все эти данньIе ,цoлжI|ьl пloстaвJUIтьоя
цa сaМoМ гIprдМете'
4.7 '2.B eлT.Iaе rlеBoзмoжIlocти пpoстaвить rlёп{ыr oбoзЕaчeЕия нa сanlo\,t пpедNIете oЕli
пpoст.lвл,lloтся Ea oфopмлeЕии пpeдМeтa G)aмe, фyтляpe, кolrBеpте, пaспaщy и т'д.),
эTикeткe l4пи яpJlьIlIкe, кoтopьlй пoдвешивaется к пpе,цМrтy.
4.7.з.УчётЕые oбoзЕaчeliия всeгдa пpoстaвIштoтся Еa oпpеделёIlнoM местe (ycтaЕoвлеItвoМ
.lIJ.lя кФкдoй категopии пpедvе|oB) чёгкo. приl oД|1oй Д,.ш кa}к.цoгo пpeЩ'ета кpaскoй. не
uapyшая егo BIlешIlегo ви.цa.
4.7.4.Нa пpедмeтaх из др.lгoцeнвЬlx м9т.l,1лoв и кaмЕeй ,цoDI{IlьI пpoоЬaвлятьcя лoмеpa
шrиги пoст}пдепий, Ila}чпoгo иllвентapя мyзея и специ.l"]IьIloй иЕвентapнoй кJиГI,t
мyзeйпьD< цeЕEocтeй из дрaгoцеяЕьп мeтaJт-IIoв и кaМI{ей.

5.Хpапeпиe мyзейньш цrяпoстей
5.1.oбrцие пoлo)кrrrия

5.1'1.Задaтп мyзeйпoгo хр lеilия оocтoит в oбесtlечеЕии сoxpaнЕoсти музейныx цеEЕoстей
(кaк в xpалиrище, т.!к ]l в экспoзициях), в зaщи-re пaмяTIIикoв oт paзp)шeЕия и
зaбoлевaliия, oт вoзмoясloсти хищепIUI и пopчиJ a тaк)кr в оoздaнии блaгoпpияпlьn<
yслoвий для их из}^lqшя, пoкaзa и пoпyл'tpизaции.
5.7.2'Здagиe Myзeя изoлиpoвaтIвoе, деpeвяElioe, oблo)кеЕцoе киpпичoм. oтoплrЕие
цеEтpll,Iьнoel oсвещеЕие электpическoе.
5. 1 .3 . Здшrиe, oбopyдoванo oxpaEEo-пoжapЕoй сигЕa.]пrзaциeй: yrтаIloBпeЁal.углекислoпiьIe
orпeтyшитсли' B ltyзee выведIеЕьI пpЕlвилa пoжapнoй бeзoпaснoсти. Beоь пеpсoвал музeя в
oбязaтeльIroNl пopяДкe' пoд рacпискy, oзIraкoмлеII о пpaвIjлaми пpoтивoпoжаprtor o pе;киI{a
в щзeе и спoсo6aми тушенtIЯ пo?каpa'
5'1.4.К1pевиe в мyзее з.lпpeщeнo '
5.1.5'Хpaнeвиe в экспoзЙциoЕIlьD( залaх и xpaнцЛищe }пaкoBoчпыx мaтеpиа]lloв
цедolrycтиМo.
5.1'6.Для пpед}тipeжДeния xищeЕия экспouaтoв экспoзициoЕIlaя мебель cнaб>кaeтся
Bн)rц)eЕЕtiми зaмкaMи и спeци.L'IьпьIми цриспocoблeниями для lta,'loжепия плoМб.



5.1.7. Уrrикarьrтьrе, oсoбo ценuьle и xp}.IпMe эксцoцaтьI' пpeдметьr нeбoльrпих paзмеpoв
зап.рeщaeтся экcпoцlipoвmь нa стerrдaх бeз зaстекдеЕи,I'
5. 1.8.Bнerпние пpи.rиflы paзpytдеrllrя мyзейrтьтх пprД]иeToв:

. pезкиe кoлеб Мя и цap}тIerие пopм темtlеpaт}pы и вл.l?кIloсти;
- вредЕoe вoзДейcтвие сBетa Йли ЕеДocтaтoк eгo;
- Зaсopение вoзд1хa вpедEьIми газ.tми, кoпoтьIo' пьLrlьto:
- биoлoгичеcкиe вpeдитeJти;
- Йсtloльзoвaние ЕепpoтIIlьD( Мaтeри.tлoв пpII изгoтoвлeEци пpe'щ!{етoв;
. небрeжнoe o.6paщеIlx€ с пpеДl\,lетolil., вeдyщее к Меxa,ЕIЕeскиМ пoвpе)lt.цепшIм;
- пепp.lвrльпoе xptlЕеIl!.(е и испoлъзoвaЕиr эT,Iх предмeтoв дo пoст}]rлеEия в Мyзей
и в о.lмoм мyзее.

5.1.9,вa)IсIeйЦим yслoвиеМ щaвильIloгo хpaЕ€ни,I мyзrйrrьв фo'дo" 
"*-.,."пoд.цеpжaltиr пocтoяпEoй Й яебoльtцoй тeмпepaт}Tы и oтнoситеrънoй влarкrroсти вoзд.vтa в .

здaнии м}зея' свeтoвoгo pежимa.

Зaвeдyющий pайoшrыМ крaеведчeским мyзеrм a{ в.I{.oстa'иEa


